ZARZADZENIE NR 143/2019
BURMISTRZA MIASTA RADZIONKOW

z dnia 6 marca 2019 r.

w sprawie opracowywania aktow prawa stanowionych przez organy miasta Radzionkow

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 poz. 994,
Z pozn. zm.)

Burmistrz Miasta Radzionkow zarzgdza, co nastepuje:
Ustala si¢ zasady opracowywania projektéow aktéw prawa stanowionych
przez organy miasta Radzionkow

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Radzionkow;
2) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Miasta Radzionkows;
3) urzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Radzionkow;

4) zastepcy burmistrza, sekretarzu, skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Zastgpce Burmistrza
Miasta Radzionkow, Sekretarza Miasta Radzionkow, Skarbnika Miasta Radzionkow;

5) szefach pionu - nalezy przez to rozumie¢: Burmistrza, Zast¢pce Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika;

6) zespole doradczym - nalezy przez to rozumie¢ zespo6t doradczy Burmistrza, w sktad ktérego wchodza: Zastepca
Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik;

7) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Radzionkow
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym oraz nastgpujace miejskie jednostki organizacyjne: Centrum Kultury
,Karolinka”, Miejska Biblioteka Publiczna, Osrodek Pomocy Spotecznej, Miejski Osrodek Sportu i Rekreaci,
Zaktad Placowek O$wiatowych;

8) kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ stanowiska kierownicze okre§lone
w Regulaminie Organizacyjnym oraz osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach Urzedu, oraz
dyrektoréw miejskich jednostek organizacyjnych, wymienionych w pkt 7;

9) projektow aktow prawnych - nalezy przez to rozumie¢ akty prawne organdw miasta, takie jak: uchwata Rady
Miasta Radzionkéw, zarzadzenie Burmistrza Miasta Radzionkéw oraz zarzadzenie wewnetrzne Kierownika
Urzedu Miasta Radzionkow - Burmistrza Miasta Radzionkow.

§ 2. 1. Projekty aktow prawnych przygotowuje komorka organizacyjna na polecenie szefa pionu lub z wlasnej
inicjatywy.

2. Projekty uchwat Rady nalezy przekaza¢ Burmistrzowi za posrednictwem Wydziatu Organizacyjnego, na co
najmniej 9 dni przed planowanym terminem sesji. Informacj¢ o planowanych terminach sesji podang przez
Przewodniczacego Rady, Wydzial Organizacyjny niezwlocznie przekazuje komorkom organizacyjnym.

3. W przypadku aktow prawa, ktére podlegaja konsultacjom, konsultacje te sg przeprowadzane wg odrgbnie
okreslonych przepisow i procedur.

4. Projekty zarzadzen Burmistrza nalezy przekaza¢ Burmistrzowi za posrednictwem Wydzialu
Organizacyjnego najpozniej na jeden dzien roboczy przed terminem posiedzenia Burmistrza z zespotem
doradczym. Posiedzenia Burmistrza z zespolem doradczym odbywajg si¢ planowo w kazda $rode lub w innym
terminie, w razie potrzeb. Informacje¢ o terminie posiedzenia mozna uzyska¢ w Wydziale Organizacyjnym -
w sekretariacie Burmistrza.

5. Projekty zarzadzen Burmistrza dotyczace budzetu miasta i wieloletniej prognozy finansowej przygotowuje
Referat Ksiggowosci i Budzetu Miasta na wniosek zainteresowanej komorki organizacyjnej. Wniosek musi
wptyna¢ do Referatu Ksiegowosci i Budzetu Miasta na 4 dni robocze przed terminem posiedzenia zespotu
doradczego.
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6. Projekty uchwal Rady dotyczace budzetu miasta i wieloletniej prognozy finansowej przygotowuje Referat
Ksiggowosci i Budzetu Miasta na wniosek zainteresowanej komorki organizacyjnej. O terminie, do ktérego mozna
ztozy¢ wniosek, informuje Referat Ksiggowosci iBudzetu Miasta na poczatku okresu miedzy kolejnymi
planowanymi sesjami Rady.

7. W przypadkach naglych i nieprzewidzianych, za zgoda Burmistrza, dopuszcza si¢ mozliwos¢ niezachowania
termindéw okreslonych w ust. 2,4,5,6.

8. Projekty aktow prawnych stanowionych przez organy gminy, przed przekazaniem Wydziatowi
Organizacyjnemu, podlegaja zaakceptowaniu przez:

1) Radce Prawnego pod wzgledem zgodnosci z obowigzujacym stanem prawnym,;

2) Skarbnika, jezeli dotycza budzetu lub wywotuja skutki finansowe oraz w przypadku tworzenia miejskich
jednostek organizacyjnych;

3) Sekretarza, jezeli dotycza tworzenia i funkcjonowania miejskich jednostek organizacyjnych.

9. Projekty aktow prawnych stanowionych przez organy miasta sporzadza si¢ w programie - Edytor Aktow
Prawnych ,,Legislator”.

10. Do projektow uchwat Rady dolacza si¢ uzasadnienie podpisane odpowiednio przez szefa pionu lub
dyrektora miejskiej jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnych za przygotowanie danego projektu.

11. W przypadku projektow uchwal Rady, Wydzial Organizacyjny przygotowuje zarzadzenia Burmistrza
w sprawie skierowania danego projektu uchwatly pod obrady Rady.

§ 3. 1. Wydziat Organizacyjny dostarcza osobom wchodzacym w sktad zespotu doradczego najpozniej na jeden
dzien roboczy przed planowanym posiedzeniem materiaty, ktore beda omawiane na posiedzeniu.

2. Projekty uchwatl Rady, po skierowaniu przez Burmistrza pod obrady Rady, Wydziat Organizacyjny dostarcza
radnym niezwlocznie, nie pdzniej niz na drugi dzien roboczy po dniu posiedzenia zespotu doradczego,
z zachowaniem terminéw wynikajacych ze Statutu Miasta, dotyczacych przygotowywania materialow na sesje
Rady. Za dostarczenie uwaza si¢ wlozenie projektow uchwat do skrytek radnych lub jesli radny wyrazit pisemnag
zgode, przekazanie w formie elektronicznej na konto stuzbowe radnego.

3. Wydziat Organizacyjny dostarcza uchwaly Rady i zarzadzenia Burmistrza w ciggu 7 dni od dnia podj¢cia lub
podpisania: organom nadzoru, komodrkom organizacyjnym odpowiedzialnym na wykonanie oraz innym
zainteresowanym.

4. Wydzial Organizacyjny wywiesza na tablicy ogloszen Urzgdu na okres 14 dni wszystkie podjete na ostatniej
sesji uchwaty Rady.

5. Wydzial Organizacyjny odpowiada za publikacje aktow prawnych w sposob okreslony w tych aktach.
Zasady oraz formy publikacji okresla odrgbne zarzadzenie Burmistrza.

6. Wydzial Organizacyjny odpowiada za przekazywanie zainteresowanym informacji o dacie ogloszenia
w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Slaskiego podlegajacych publikacji aktow prawnych.

7. Wydzial Organizacyjny przechowuje oryginaly aktow prawnych oraz rejestruje je odpowiednio we
wlasciwych rejestrach.

8. Wydziat Organizacyjny udostgpnia do powszechnego wgladu akty prawne, w tym publikuje je w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

9. Komorka organizacyjna odpowiedzialna za wykonanie uchwal Rady Miasta zobowigzana jest do:
1) opracowania ewentualnych aktow wykonawczych;
2) realizacji postanowien;
3) koordynowania dziatan zwiazanych z realizacja aktow prawnych;

4) sktadania informacji z wykonania, w zwigzku ze sporzadzanym corocznie Raportem o stanie gminy lub na
polecenie szefa pionu;

5) udostgpniania zainteresowanym stronom tekstow aktow prawnych;

6) proponowania zmian i uchylania aktow prawnych.
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§ 4. 1. Akt prawny zawiera:
1) obligatoryjnie:
a) oznaczenie rodzaju,
b) numer,
¢) oznaczenie organu,
d) date,
e) tytut,
f) podstawe prawna,
g) tre$¢ - przepisy merytoryczne,
h) okreslenie odpowiedzialnych za wykonanie,
1) termin wejScia w zycie;
2) w razie potrzeby:
a) przepisy zmieniajace,
b) przepisy epizodyczne,
¢) przepisy przejsciowe i dostosowujace,

d) przepisy uchylajace, przepisy o utracie mocy obowigzujacej oraz przepisy o wejsciu w zycie (przepisy
koncowe).

2. Jednostkami podzialu aktu prawnego, wymieniajac od najbardziej ogélnej sa:
1) paragraf oznaczony znakiem ,,§” oraz cyfra arabska z kropka z prawej strony;
2) ustep oznaczony cyfra arabska z kropka z prawej strony;

3) punkt oznaczony cyfra arabskg z nawiasem z prawej strony;

4) litera oznaczona mata litera alfabetu tacinskiego z nawiasem z prawej strony;
5) tiret oznaczone znakiem ,,- ’;

6) podwojne tiret oznaczone znakiem ,,-- 7.

3. W przypadku aktéw o rozbudowanej tresci w celu systematyzacji przepisoOw, paragrafy grupuje si¢
w rozdzialy, a rozdziaty grupuje si¢ w dziaty.

§ 5. Traca moc zarzadzenia Burmistrza Miasta Radzionkow:

1) Zarzadzenie Nr 976/2012 zdnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie opracowywania projektow aktow prawa
stanowionych przez organy miasta Radzionkow;

2) Zarzadzenie Nr 706/2016 z dnia 16 marca 2016 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 976/2012 Burmistrza
Miasta Radzionkéw dotyczacego opracowywania projektow aktow prawa stanowionych przez organy miasta
Radzionkow.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ komérkom organizacyjnym wymienionym w § 1 pkt 7.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2019 roku.

Burmistrz Miasta

dr Gabriel Tobor
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